Zakladni $kola T.G. Masarvka, TyrSova 409, Bystiice nad Pernstejnem

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Soucast Organiza¢niho fadu €. 17

Vypracoval Mer. Zdenka Silhanova, Zita Mouckova

Schvalil Mgr. Romana Tomkové - feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31.8.2023

Platnost ode dne 31.8.2023

Utinnost ode dne 6.9.2023

Zmény ve smémici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkil, které tvofi
soudast tohoto pfedpisu

Obecna ustanoveni

Na zdklad& ustanoveni § 30 zakona &. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$sSim
odbomném a jiném vzd&lavani (¥kolsky zékon) v platném znéni vydévém jako statutdrni orgén Skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitfni f&d Skolni druZiny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu, a reZim $kolni druZiny.

Poslani $kolni druzZiny

Skolni druZina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlakou & 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuCovéni mezistupel mezi vyukou ve
Zkole a vychovou v roding. SD neni pokraCovanim 3kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovéni. Hlavnim poslinim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpoginku
a rekreace 24kd, Sasteéné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostne pro Zaky prvniho stupné zdkladni $koly. K pravidelné denni
dochézce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zékladni Skoly. Cinnosti vykondvanych druzinou
se mohou u¢astnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézee do druZiny. DruZina miiZe
vykonavat &innost pro Gastniky, nebo Gdastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.

Jedno urdené oddéleni druZiny slouzi vrannich bodinich do 7.35 hod. jako ¢ekaci tfida pro
dojizdgjict zaky



Vnitini fad $kolni druziny

1. Podrobnosti k vikonu priv a povinnoesti déti a jejich zdkonnvch zastupei ve Skolni

druzin¢ a pedrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni

1.1.1.
1.1.2.

1.1.9.

fadn¢ dochdzet do skolni druZiny,
dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrand zdravi a
bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni,

. plnit pokyny pedagogickych pracovnikéi vydané v souladu s prévnimi piedpisy a

Skolnim nebo vnitinim Fadem,

. chovat se sludné k zam&stnancm i k Zaktm $koly, dbét pokyni pedagogickych a

provoznich pracovniki,
chodit vhodné a ¢ist& upraven a obleden, s ohledem na pldnované &innosti,

udrZovat prostory Skolni druZiny v &istotd a poradku, chranit majetek pred
poskozenim,

. chranit své zdravi i zdravi spoluzakd; 7akam jsou zakazany viechny &innosti, kterd

jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojd, zneuZfvéni
navykovych a zdravi $kodlivych latek),

-8. nenosit do druZiny pfedméty, které nesouvisi s aktivitami druZiny a mohly by ohrozit

zdravi a bezpe&nost jeho nebo jinych osob,
neprodleng hlésit kazdy traz, zmé&nu zdravotniho stava nebo vznik Skody.

1.2. Zaci maji pravo

1.2.1.
1.2.2.
1.2.3.

na ochranu pred jakoukeli formou diskriminace a nésili,
na odpocinek a dodrzovéni zakladnich psychohygienickych podminek,
byt sezndmeni se viemi pledpisy, které se tykaji pobytu a innost{ v druZing.

1.3. Zakonni zastupei jsou povinni

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

dolozit divody nepfitomnosti Zdka nejpozd&ji do 3 kalendafnich dnt od pocatku
nepfitomnosti Zdka.

informovat 8kolské zafizeni o zménd zdravotni zpasobilosti, zdravotnich obtiZich
nebo jinych zavaZnych skuteénostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani,

oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priib&h vzdélavani nebo bezpetnost Zika a
zmény v téchto udajich.

1.4, Zakonni zastupei maji pravo

1.4.1.
1.4.2.
1.4.3.

byt informovéani o chovani Z4ka ve SD,
byt informovan o akcich SD a mit moZnost se jich zigastnit,
byt informovén o irazu nebo zmén& zdravotniho stavu ¥4ka

1.5. Priva pedagogickych pracovniki

Pedagogi¢ti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické innosti pravo

1.5.1.

1.5.2.

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické &innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany d&ti, Zakd,
studentli nebo zékonnych zdstupell déti a #4kd a daliich osob, které jsou v piimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve ¥kole,

aby nebylo do jejich pHmé pedagogické &innosti zasahovano v rozporu s pravoimi
piedpisy,
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I.6.

Vnitini fad Skolni druziny
1.5.3. na vyuZivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvaZeni v souladu se zasadami
a cili vzddlavani pfi pHimé vyufovaci, vychovné, specidlnépedagogické a
pedagogicko-psychologické ¢innosti,
1.5.4. volit a byt voleni do $kolské rady,
1.5.5. na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyshu evropského nafizeni ke GDPR zachovévat micenlivost a chranit pfed Zneuzitim
data, 0daje a osobni Gdaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni Gdaje, informace o
zdravotnim stavu déti, #dkt a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a &kolntho poradenského pracovisté, s nimiZz pfiSel do styku,
shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpetné je ukladat a chranit pied
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n€ nemaji zakonny narok,
nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. PiihlaSovani a odhlaSovani

2.1.

2.2.

23.

Ve &kolni druZind je jmenovana vedouci vychovatelka, kterd zajiStuje piihlasovani a
odhlagovani zakd, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani namétd a
stiznosti.

O zatazeni déti do $kolni druZiny rozhoduje feditel $koly na zaklad¢ pisemné Zadosti
rodi&t, kterou je mo#no ziskat ve $kole nebo na webovych strankach Skoly.

Zadost je nutno odevzdat do 20. Eervna vedouci vychovatelce SD.

Bodova kritéria pfi rozhodovani o zafazeni Zaka do SD jsou tato:
Dojizdéni:
o dojizdgict: 5b,; nedojizdgjici: O b.

Zaméstnanost rodicit:

o  zaméstnani rodie: 5 b.; ostatni: 0 b.
Vék Zakii:

o l.rofnik: 5b.; 2.ro¢nik:4b.; 3.ro¢énik: 3b.; 4.roénik:2b.; 5.rofnik: 1b.
Cetnost dochazky v tydnu:

o 5dmi:S5b; 4dny:4b.; 3dny:3b; 2dny:2b; 1ldemlb.

Veasnost plateb za SD v uplynulych obdobich:
o vtas:5b,; po 1 tydnu: 4 b.; po 2 tydnech: 3b.;  po 3 tydnech: 2b.;

po 4 tydnech: 1b,;  po 5 avice tydnech: O b.

V piipadé rovnosti bodii bude potadi stanoveno po individualnim posouzeni.

2.4. Odevzdané Zadosti budou zaevidoviny pod registrabnim Cislem, které bude sd€leno

2.5.

2.6.

zakonnym zastupclim. Seznam registratnich Cisel Zakd, ktefi byli pfyjati do SD, bude
zvefejnén v hale $koly a na webovych strankach $koly nejpozdéji v posledni den konéiciho
$kolniho roku.

Nové poZadavky na zafazeni ditéte do SD v priibéhu $kolniho roku budou posouzeny
a bodové ohodnoceny. Pokud ziskd novy uchazed vy$si polet bodl neZ jiz zafazené dit€ s
nejnizéim bodovym ohodnocenim, miZe dojit k postoupeni tohoto mista ve prospsch
nového uchazece.

Za pobyt d&ti ve SD je vybiran poplatek. Pfispévek na ¢asteCnou thradu neinvesti¢nich
nakladit ve 3kolni druzing &ini 80,- K¢ mésitné za jedno dité. Tato ¢astka plati i pro kazde
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Vnitini fad skolni druZiny
dalgi dité v ptipad® dochazky sourozencii do ¥kolni druZiny. Castka 400,- K& bude hrazena
pololetné poukazdnim na Gdet & 5333950277/0100 u KB Bystfice n. P., splatnost je vzdy
k15.9. a k 15.2. Pokud za Zéka neni zaplacen poplatek, feditel Skoly mlZe rozhodnout o
jeho vyfazeni z druZiny od prvniho dne nasledujictho mésice.

2.7. V¥i iplaty miiZe feditel sniZit nebo od tiplaty osvobodit, Jestlize

2.7.1. dastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zédkona o pomoci v hmotné nouzi,

2.7.2. {castnikovi nebo jeho zékonnému zstupci nalezi zvySeni pfispévku na pédi podle
zékona o socidlnich sluZbach, nebo

2.7.3. tGCastnik svéfeny do p&stounské péde ma narok na piispévek na ahradu potfeb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpofe a tuto skutednost prokéaZe feditel.

2.8. RodiCe nebo jini zdkonni zéstupci ¥aka piihlaSeného k pravidelné dochézee do druziny
sd€li druZiné rozsah dochézky Zaka a zpiisob odchodu ¥ika z druziny; tyto tdaje jsou
zaznamenany na zépisnim listku. Rodie jsou povinni upozornit vychovatelku na zdravotni
problémy ditéte. Omluvu nepfitomnosti #4ka v druzing, odchylky od dochazky Zaka, nebo
pokud mé Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez Je obvyklé a je uvedeno na zépisnim
listku, sdéli rodide druZing pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost Zaka v druZing zdkonny
zéstupce oznami rovnéZ pisemns. '

2.9. V dochazkovém sesité je zaznamenavan ranni pfichod a odchod #dka. Absence ¥ika v $D
se zaznamenava v pfehledu vychovng vzd&lavaci prace.

2.10. Pfihlagovani a odhlafovani Zékt ze SD v pribghu $kolnfho roku Je provadéno na
zkladé pisemnych Z4dosti rodit Zaka.

Organizace Cinnosti

3.1. Provozni doba SD je od 6.15 do 7.40 hodin a od 11.35 do 16.00 hodin.

Aby nebyla narufovéna &innost oddéleni, jsou pro odchody d&ti stanoveny pilhodinové
intervaly (napf. 13.00, 13.30,...). Provoz SD koné&i v 16.00 hodin. P¥i nevyzvednuti Zika do
16.15 hod. se vychovatelka nejdfive pokusi telefonicky kontaktovat zdkonné zastupce,
pokud je tento postup bezvysledny, tak kontaktuje pracovnika socialng-préavni ochrany déti,
pfipadné poZida o pomoc Policii CR.

3.2. Cinnost druZiny probihd v mistnostech &tyf oddleni $D, za pfiznivého podasi se vyuZiva
zahrada a Skolni hi§tg.

3.3. Organizatné je reZim v SD nastaven tak, aby se v jednotlivich oddélenich soudasng
nepotkalo vice neZ stanovenych 30 2akd.

3.4. Do $kolni druZiny pfichazeji Zici sami po skonceni vyudovani, p¥ipadng po ob&dg ve gkolni
jidelng,

3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh Sinnosti stanovuje editel Skoly.

3.6. DruZina realizuje vychovnd vzd&lavaci innost ve vychové mimo vyuSovani zejména
formou odpolinkovych, rekreadnich a zajmovych Sinnosti; umoZituje ¥akim pfipravu na
vyulovani.

3.7. Cinnosti druZiny se mohou se souhlasem vedouci vychovatelky zdasttiovat i Zdci
nezafazeni do druZiny, pokud se této &innosti netidastni piny pocet Zakii zafazenych do
druZiny stanoveny pro oddélen.

3.8.V dob& mimofadnych prazdnin nebo mimofadného volna Je Cinnost $kolni druXiny
zajiSténa, s pripadnym omezenim podle pokynti hygienika.

3.9. Rodite a dalsi nédvitévnici do uéeben SD nevstupui.

3.10. Rozsah denniho provozu projednava feditel Skoly se ziizovatelem. Reditel koly
schvaluje podpisem na uvodni strince piehledu vychovng vzdilavaci préce tydenni skladby
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Vnitini ¥ad $kolni druziny
zamé&stnani, ktera obsahuje innosti odpocinkové, zijmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi
aktivity.
3.1%L SD mii¥e organizovat daldi &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce atp.), které jsou uskuteéiiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

BOZP

4.1.Pro &innost $D plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve 3kolnim fadu, pokud SD pro svoji
innost vyuziva odborné ulebny (napf. télocviCna, cviénd kuchys, dilna,...), fidi se
prlsiusnyml fady pro tyto ucebny. Zaci prihiageni do SD jsou pouceni o BOZP a zéznam o
poueni je uveden v seznamu poubeni o bezpednosti — piiloZeno v piehledech vychovné
vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

4.2.Pitny reZim je zajitén provozem $kolniho bufetu a dale pitnou vodou, ktera je k dispozici
v aredlu celé skoly.

Chovani Zaka

5.1.Z3k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za 7dka, ktery byl ve
3kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

5.2.Doba pobytu zika ve SD se fidi daji uvedenymi na zapisnim listku.

5.3.Ve SD se 74k fidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a vnitfnim fadem Skolni druziny,
ktery je vyvéSen v ufebne.

5.4.Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druZing se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole, tj. ud&lovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly,
klasifikace sniZenou znamkou z chovéni na vysv&déeni.

5.5.Pokud zék naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druZiny, miZe byt rozhodnutim
teditele z druziny vylouden. Reditel miiZe rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD, pokud tento
¥4k soustavn® nebo néjakym vyznamnym projevem poruSil kdzef a potadek, ohroZuje
zdravi a bezpeCnost ostatnich, dlouhodobé€ svévolné nepavitévuje SD, nebo z jinych zviastd

zivaznych diivod. Tento akt nemé povahu spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, a
tedy neni moZnost odvolani rodic¢t).

Podminky zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pFed rizikovym
chovanim a p¥ed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

6.1.VEichni Zaci se chovaji pfi pobyta ve kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyudovani dovoleno zdriovat se v
prostorach §koly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zplsobilou osobou. Kazdy Graz,
poranéni & nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve $kolni budoveé, nebo mimo budovu
pi1 akei pofédané druZinou, Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé $kolni druZiny provedou
prokazatelné poucent zakd v prvm den $kolniho roku a dodatetné pouceni zaki, ktefi prvni
den chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovidd za Ziky v dob& dané
rozvrhem ¢innosti druZiny.

6.2.Projevy §ikanovani, diskriminace, nepfatelstvi nebo nasii mezi Zaky (napf. projevy
fyzického a slovniho ubliZovani, omezovani osobni svobody, poniZovani, zneuzivani
informacnich technologii k znevaZovani osobni dilstojnosti, apod.) jsou v prostorach Skoly
a pii aktivitach $kolni druZiny pfisné zakdzany a jsou povaZovany za hruby pfestupek proti
tormuto fadu. V pfipadé takovychto projeva chovani postupuje Skola dle bodit 5.4 a 5.5
tohoto fadu. Tyto projevy budou fefeny v souladu s Programem proti Sikané a Krizovym
planem pfi FeSeni podezfeni na Sikanu nebo vyskytu Sikany.
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6.3.

6.4.

Vnitini fad $kolni druZiny

Viichni zamé&stnanci 8koly jsou pii vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu $koly povinni
pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchizeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

Pedagogitti zam&stnanci dodriuji predpisy k zajiténi bezpednosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozami predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpetnost
0sob, jin¢ zavady technického rizu nebo nedostatené zajigtdni budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skuteénostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a mo¥nosti
zabranit vzniku 8kody. Sleduji zdravotni stav Z4kd a v pHpadé nahlého onemocnéni Faka
informuji bez zbyteCnych pritahii vedeni Skoly a rodide postifeného ¥dka. P¥i trazu
poskytnou pracovnici Skoly Zakovi nebo jiné 0sob& prvni pomoc, v ptipads potieby zajisti
o¥etfeni Iékatem. Uraz ihned hl4si vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazi, pfipadng
vyplni pfedepsan¢ formuldfe. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajisfuje ten pracovnik, ktery
byl jeho svédkem nebo ktery se o ndm dozvéddl prvni.

7. Podminky zachdzeni s majetkem $koly nebo $kolského zaFizeni ze strany déti, Faki;
ukladani cennych véei déti, Zakd ve §kole

7.1,

7.2.

7.3.

7.4.

U kazdeho svévoiného poskozeni nebo znieni majetku Skoly &i osob je vy¥adovana Ghrada
od rodi¢l Zdka, ktery poskozeni zplsobil. P¥i zavaZngjsi $kod& nebo nemodnosti vyfesit
ndhradu Skody s rodi¢i je vznik $kody hlalen Policii CR, piipadng organiim socialni péce.
Ztraty v&ci hlasi Zici neprodlend vychovatelce. Zéci dbaji na dostatedné zajistén{ svych véci
- uzamykani Satnovych skiingk apod.

Zak nenost do Skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Vétdi dastky pendz, cenné pfedméty, véetné Sperkil a
mobilnich telefonii odklidé pouze na mista k tomu uréend, nebo prostiednictvim pracovnic
kanceldfe nebo vyudujicich, ktefl je po stanovenou dobu pieberou do tschovy a zajisti
jejich bezpednost.

Z4ci maji bshem pobytu ve Skole mobilni telefony, tablety a dal$i podobné zafizeni
vypnuty a uloZeny ve svych uzaméenych Satnovych sk¥itikich. To plati jak pii vyuCovacich
hodinich, tak i o pfestavkach, vietn& ve gkole trdvené poledni prestavky, pfi ob&dg ve
Skolni jidelng a pobytu Zakd ve $kolni druZing. Mobily a tablety je nutné vypnout pred
vstupem do Skolni budovy a opét zapnout je Zaci mohou a% po opuiténi budovy po skondeni
vyuCovani. V pfipad& ¥efeni nutného kontaktu se zakonnymi zastupci se Z4c¢i obrati na své
tkdni uditele. Rodie mohou pro komunikaci s détmi vyuzivat oficidlni telefonni kontakt
Skoly. Vyjimeené pouZiti mobilu (napf. pH exkurzi, vyletu, apod.) povoluje pfistudny
pedagogicky pracovnik. Pofizovéni fotografii & natdeni audiozéznami a videozaznami
jmych osob je bez souhlasu téchto osob nepfipustné. Na porudeni téchto ustanoveni se
vztahuji pravidla vychovnych opatteni.

7. DOKUMENTACE

7.1.

V druZin€ se vede tato dokumentace:

7.1.1. Skolni vzd&lavaci program ¥kolni druziny

7.1.2. Celoro¢ni plan &innosti

7.1.3. Casové tematické plany

7.1.4. Ro¢ni hodnoceni price Skolni druZiny jako podklad pro vyrolni zpravu §koly
7.1.5. Vnitfni fad $kolni druziny

7.1.6. Pfehled vychovnd vzdilavaci prace
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Vnitini ad Skolni druZiny
7.1.7. Dochazkovy sesit
7.1.8. Pisemné piihlasky zaka
7.1.9. Zapisni listky pro zaky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné dochazce

8. Zavérefna ustanoveni

8.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutirnim organem Skoly povéfeno
vedeni skoly.

8.2. Rusi se pfedchozi znéni této smémice ze dne 1.9.2018. UloZeni smémic v archivu $koly se
fidi Skartatnim fadem pro 8koly a Skolska zafizeni (V&stnik MSMT 1986, sesit &. 6).
8.3. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem : 6.9.2023.

8.4. Tento fad je zvefejnén nasledujicim zpiisobem: umisténim na chodb& v pfizemi a ve
sborovné Skoly, na webovych strankéch skoly.

8.5. Zaméstnanci Skoly s timto Fadem byli sezndmeni na pedagogické radé dne 31.8.2023
8.6. Zakonni zastupci Zakd byli informovani o vydéni Vnitiniho ¥adu SD prostfednictvim
EduPage. Je pro n€ zptistupnén na chodbé v pfizemi skoly a na webovych strankach skoly.

£ /

V Bystfici nad Pernstejnem 31.8.2023 Mgr. Romana Tomkova
reditelka Skoly






